1. СТРУКТУРА КУРСОВОЙ РАБОТЫ
Структура курсовой работы, включает в себя:
1. Титульный лист
2. Содержание
3. Введение
4. Основную часть (включающую теоретическую, аналитическую и практическую главы)
5. Заключение
6. Список используемой литературы
7. Приложения
Содержание - это наименование всех глав (разделов), подразделов, пунктов и подпунктов.
Введение должно включать обоснование актуальности выбранной темы исследования (обоснование темы), цель курсовой работы, перечень задач для реализации поставленной цели, объект и предмет исследования, методы исследования, используемые при выполнении курсовой работы, характеристику используемых источников информации и литературы.
Обоснование актуальности выбранной темы - начальный этап любого научного исследования. Умение автора обосновать актуальность выбранной темы, с точки зрения своевременности и социальной значимости, характеризует его профессиональную подготовленность. Освещение актуальности должно быть не многословным. Достаточно в пределах 1-1,5 страниц машинописного текста изложить суть проблемной ситуации, из чего и будет видна актуальность темы исследования.
Объем введения 2-3 страницы машинописного текста.
Основная часть курсовой работы, независимо от выбранной темы исследования, должна структурно иметь три составляющие: теоретическую (описательную), в которой должны быть освещены все теоретические и нормативно-правовые источники; аналитическую, в который проводится исследования (анализ) состояния исследуемого вопроса в объекте исследования; и практическую, где отражается достигнутый результат, практические рекомендации и предложения автора. В отдельные разделы можно выделить исторический обзор литературы по рассматриваемым вопросам, описание методики и анализа результатов исследования объекта, на базе которого выполняется курсовая работа; разработку практических рекомендаций с обоснованием выбора предлагаемой технологии решения поставленных задач.
При всем разнообразии индивидуальных подходов к написанию и построению основной части курсовой работы, можно выделить типичную структуру, содержащую основные положения.
Как правило, основная часть курсовой работы содержит три главы (раздела), с разбивкой на подразделы и пункты.
В каждой главе (разделе) должно быть не менее двух подразделов, при этом не допускается дублирование названия темы курсовой работы в наименованиях разделов работы, а наименование разделов в наименованиях подразделов.
Первая глава посвящается исследованию теоретических, методологических или исторических вопросов выбранной темы, освещается зарубежный опыт исследования данной темы. 
Первая глава должна являться средством для полного и всестороннего освящения выбранной темы, а также базой для разработки проблемных практических вопросов в последующих разделах.
Вторая глава должна носить конкретный, практический характер и более детально раскрывать суть рассматриваемых задач.
Здесь необходимо с критической стороны проанализировать действующую практику применительно к объекту исследования, обосновать необходимость совершенствования теоретических или методологических аспектов. Анализ целесообразно проводить в динамике за 3 - 5 лет.
Структура третьей главы зависит от темы исследования.
Как правило, здесь рассматриваются основные направления совершенствования функционирования объекта исследования, раскрываются перспективы развития, анализируется зарубежный опыт с точки зрения возможности его использования в РФ, предлагаются собственные методы решения проблемных вопросов по теме исследования.
В конце каждой главы должны быть сформулированы краткие выводы. 
Объем курсовой работы должен составлять 30-35 страниц.





Заключение является своеобразным итогом проведенного исследования. Оно должно быть четким и лаконичным по форме, здесь обобщенно излагаются выводы по главным вопросам исследования и предложения, направленные на улучшение функционирования объекта исследования, обосновывается научная, практическая или социальная ценность работы. Примерный объем заключения 3-5 страниц.




Список используемых источников и литературы включает источники и литературу, используемые студентом в ходе подготовки и написания курсовой работы, и должен содержать не менее 15 наименований. Список литературы должен содержать библиографическое описание нормативных и нормативно-методологических материалов, научных, учебных, периодических изданий, используемых при написании работы.




Приложения помещаются в конце работы. В приложения к работе выносятся все материалы, не являющиеся насущно важными для понимания проблемы. В приложениях, как правило, помещают схемы, таблицы, графики, а также текстовые, справочные, организационно-нормативные документы и т. п. При этом учитывается, что для усвоения основного содержания работы, изучение материалов, помещенных в приложении (значительная часть которых несет дополнительную информацию) не обязательно.





Список сокращений может быть использован в работе и должен включать расшифровку применяемых в работе сокращений наименований учреждений, структурных подразделений, библиографических данных, понятий и слов, наименований нормативных документов.
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2. ОСНОВНЫЕ ЭТАПЫ ВЫПОЛНЕНИЯ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

В ходе написания курсовой работы можно выделить следующие этапы:
1. утверждение темы исследования
2. составление рабочего плана
3. подбор литературы
4. проведение исследования
5. написание текста
6. составления списка источников
7. оформление
8. корректировка

Составление рабочего плана курсовой работы

Рабочий план курсовой работы должен отражать основную идею работы. При составлении первоначального варианта плана курсовой работы следует определить содержание отдельных глав и дать им соответствующие названия; продумать содержание каждой главы и наметить в виде параграфов последовательность вопросов, которые будут в них рассмотрены.
Рабочий план курсовой работы должен быть гибким. Изменения в плане работы могут быть связаны с некоторой корректировкой направления работы после детального ознакомления с изучаемой проблемой: по ряду вопросов, выделенных в самостоятельные разделы, может не оказаться достаточного количества материала или, наоборот, могут появиться новые данные, представляющие теоретический и практический интерес. 
В работе должно быть обязательно отмечено (во введении или заключении), что лично сделано автором в решении поставленной задачи, и, какой научно-практический вклад вносит данное исследование в разработку и решение актуальных проблем связанных с трудовым правом.
Рассматривая содержание работы, как решение научно-практической задачи, весь ход научного исследования по теме курсовой работы можно представить в виде следующей логической схемы:
1. Обоснование актуальности выбранной темы исследования.
2. Постановка цели и конкретных задач исследования.
3. Определение объекта и предмета исследования.
4. Выбор методов проведения исследования.
5. Описание процесса исследования.
6. Обобщение результатов исследования (разработка рекомендаций и предложений).
7. Формулирование выводов.
Подбор научной литературы
Лучше всего совместить этапы составления плана и подбор материала, внося в план только те пункты, информация для написания которых имеется в полном объеме. Ищите только актуальные, достоверные источники. Это значит, что подойдут учебники, научные статьи, официальная статистика, действующее законодательство, монографии, диссертации, изданные за последние годы. Лучше всего, когда материал был издан в течение последних пяти лет, тогда данные гарантированно не успели устареть.
Проведение исследования
Если это теоретическая курсовая работа, этапы исследования несколько объединяются. В этом случае подбор литературы и предполагает частичное проведение исследования. Далее необходимо критический анализ этого материала, формулировка своего собственного мнения, подхода. Если же предполагается наличие практических разделов, то необходимо провести исследование. Это может быть анкетирование, соцопрос, сбор информации о предприятии, общение с его работниками, сбор и изучение статистических данных.
Написание основной части
Начать следует с составления вступления, где указывается актуальность выбранной темы, цели и задачи курсовой работы, предмет, объект, методы, примененные в работе. Далее пишется первая, теоретическая глава, где освящаются основные термины и понятия, приводится классификация, описание методов изучения и многое другое. Все, что было тут написано, должно найти свое отображение во второй главе с анализом. На основании его результатов выделяются основные проблемы, тенденции, намечаются пути их решения. При написаниикурсовой работы можно использовать схемы, рисунки, таблицы. Они делают текст курсовой работы более легким для восприятия.
Составление перечня первоисточников
Каждая приведенная в тексте цитата должна быть отмечена ссылкой на первоисточник. А они сами потом перечислены в перечне использованной студентом в ходе написания литературы. Этапы составления перечня и написания основной части можно совместить. Как только вы приводите заимствованную откуда-то информацию, тут же добавьте на соответствующую страницу описания источника. Тогда список по окончанию работ останется всего лишь оформить согласно требованиям вашего учебного заведения.
Оформление курсовой работы
Оформление включает в себя не только правильную подачу текста, таблиц или рисунков, но также нюансы выполнения приложения, перечня первоисточников, титульной страницы. В приложения выносятся все таблицы или схемы по теме, которые занимают по объему более двух третей страницы или же просто помогают лучше понять суть исследования, но их присутствие в основной части будет явно излишним. 
Корректировка курсовой работы
Этапы написания курсовой работы были не полными без этого момента. Очень легко пропустить что-то при спешном написании или оформлении. Поэтому отложите текст на день или хотя бы несколько часов, а потом прочитайте курсовую работу от корки до корки, исправляя незамеченные ранее ошибки.











