
9 июня Добрый день, уважаемые студенты! 

Практическая работа  

1. Закрепление знаний по теме «Компьютерные модели» 

 

Задание 1. 

Создайте бланк товарного счета 

 

Грузоотправитель и 

адрес________________________________________________________ 

Грузополучатель и 

адрес_________________________________________________________ 

________К реестру №_____________________Дата получения _______ 

Счет № от воскресенье, 14.04.2019 

Поставщик____________________________________________________________________

__ 

Адрес________________________________________________________________________

__ 

Р/счет №____ 

Дополнения 

Наименование Ед. измерения Кол-во Цена (руб) Сумма 

Компьютеры шт. 5 14500 ? 

Принтеы шт. 2 1600  ? 

Сканеры шт. 1 1200  ? 

   Итого ? 

 

Руководитель предприятия____________ 

Главный бухгалтер___________________ 

Подсказка: 
1. Ввести текст 

2. Для создания лини нажимать [Shift} и кнопку «-» одновременно 

3. Для вставки даты получения Вставка /Поля/Дата 

4. Для размещения таблицы Таблица/Вставить/Таблицу. Столбцы 5. Строки 5. 

Автоформат Желтый. ОК 

5. Для вычисления значений в столбце Сумма нажать знак «=». Щелкнуть по 

значению в столбце Кол-во, поставить знак умножения «*», Щелкнуть по значению 

в столбце Цена, нажать [ENTER] 

6. Для вычисления значений в ячейке Итого поставить знак «=», нажать мастер 

функций в строке формул fx , выбрать Сумма, (в строке формул появится SUM), 

выделить значения столбца Сумма, нажать [ENTER] 

 

 

Задание 2 
Создайте макет объявления 

Компьютерная школа проводит курсы  

 Microsoft Office  

 Навигация в Интернет 



 Компьютерный дизайн 
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Подсказка: 
1. Таблица/Вставить/Таблицу. Строки 2. Столбцы 1 

2. Поставить курсор во вторую строку. Таблица/Разбить ячейки. Количество частей 7. 

Вертикально. 

3. Заголовок выполнен гарнитурой Arial 

4. Выделить вторую строку. Таблица/Свойства таблицы/На странице/Направление 

текста Справа налево(вертикально) 

5. Выравнивание по вертикали По середине 

6. Промаркируйте список Формат/Маркеры и нумерация/Маркеры 

7. Для вставки символа-рисунка Вставка/Специальные символы/Гарнитура Windings 

 

Задание 3 
Создайте карточку контрольной работы 

Варианты контрольной работы 

Вариант 1 

Найти  

 dxx)cos(  

Вариант 2 

Найти  

2log3 x  

Подсказка: 

1. Таблица/Вставить/Таблицу. Строки 2. Столбцы 1 

2. Поставить курсор во вторую строку. Таблица/Разбить ячейки. Количество частей 2. 

Вертикально. 

3. Для вставки формулы Вставка /Объект Math. Для выбора интеграла в окне 

элементы выбрать кнопку операторы. Для записи логарифма выбрать кнопку 

форматы нижний индекс справа. Если панель элементы отсутствует ее можно 

добавить Вид/Элементы 

 

Задание 4 
Создайте колонтитулы 

Вставка/Верхний колонтитул/Обычный Введите свою фамилию, имя и номер группы 

Вставка /Нижний колонтитул/Обычный. Вставка/Поля Номер страницы 

 

 

 
 

 

Задание 8Создайте таблицу12 строк 4 столбца 

Бланк заказа 

Наименование Цена Количество Сумма 

    

Изделие 1 234,56 24 5629,44 

Изделие 2 654,98 45 29474,1 



Изделие 3 98,576 23 2271,338 

Изделие 4 675,87 56 37848,72 

Изделие 5 12,25 14 1725,5 

Изделие 6 35,98 84 3022,32 

    

    

  Всего 79971,418 

Подсказка: 

1. Таблица/Вставить/Таблица Столбцов4,Строк 12 

2. Автоформат/Цветная таблица 2ОК.ОК 

3. Выделить 1 строку. Таблица/Объединить ячейки 

4. Всего  Таблица/Формула/SUM(ABOVE) 
 

Задание 5 
Создайте карточку контрольной работы 

Варианты контрольной работы 

Вариант 1 

Найти 
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Вариант 2 

Найти 
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Подсказка:  

1. Для вставки формулы Вставка/Объект/Microsoft Equation 3.0 

2. Для размещения формулы по центру ячейки выделите формулу и сделайте 

выравнивание по ширине 

 

Задание 6 Создайте колонтитулы 

Вид/Колонтитулы Верхний колонтитул. Введите свою фамилию, имя и номер группы 

Нижний колонтитул Вставить поле даты из панели Колонтитулы и символ 

(Вставка/Символ/ ШрифтWebdings ) 

 

 

 


